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digitale Selbstorganisation
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Alles ist möglich!

2

Wer sind wir?

Christian Haake

FB 35 Medienbildung am NLQ 

Fortbildungs- und Produktverantwortlicher 
für folgende Schwerpunkte:
- Schulentwicklung

- Medienbildungskonzept
- Medienentwicklungsplanung

- DigitalPakt Schule 
- Medienbildung im Fachunterricht

Matthias Ottmann

Medienpädagogischer Berater am 
NLQ

Schwerpunkte:
- Schulische

Medienbildungskonzepte
- Mobiles Lernen

3

3

Problemstellung

4
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- Wo ist das Arbeitsblatt?
- Ich habe dazu doch mal einen Test erstellt?
- Was haben wir nochmal abgesprochen?
- ….

Problemstellung
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Komplexität

6

digital oder analog, es wird zu viel 
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Problemstellung 2

“Hackerman”, Kung Fury (2015)

“Ich bin voll digital! Ich 
speichere alles digital ab!”
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Problemstellung 2

- Lesezeichen
- Highlights
- Dokumente

Werden schnell zum Äquivalent zu 
Post-it-Notizen
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Hilfe?!

Hier stand ich auch vor 5 Jahren
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Finden statt, suchen!

Ziel!

Entlastung! Neue Ideen!
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Welche Methoden können Ihnen helfen?

Wie?

C.O.D.E.R P.A.R.A. System        Namen😅
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C.O.D.E.(R.)

Sammeln
(collect)

Organisieren
(organize)

zusammenfassen
(distill)

veröffentlichen
(express)

13

Collect

14

Ordner mit “000-📥 Inbox” erstellen

Collect

Alles, was für Sie relevant ist, kommt dort rein, aber …. 
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Organize
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Wie arbeiten Sie?

Wie machen Sie Notizen? 

Wie organisieren Sie sich?

Wie halten Sie die Daten zusammen?

Wie zufrieden sind Sie?
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Sammlung der Ergebnisse auf Oncoo
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Ebooks

PDFs

Audios

Videos

Präsentationen 

Mitschriften 

Online Produkte (Learning-Apps etc.)

*.doc Dateien

Viel zu verwalten…
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nach

P.A.R.A 

Organize

Projekte

Areas (Bereiche / Fächer)

Ressourcen

Archive
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P.A.R.A.

Erstellen Sie die Ordner auf Ihrem Gerät:

21

Dateien und Ordner müssen benannt werden😅

Namen (Nomenklatur)

Eindeu3ges System:
- EN_Grammar_
- 2022-10-18_DB
- ….-AB

Ordnerstruktur mit Nummerierung
- 100 - Projekte

- 110-AG Schulgarten
- ..

- 200 - Areas
- 210-Schule
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Bedeutung für Schule?

Verwaltung von Dateien in 
der Schule 

Verwaltung von Dateien
durch Lehrkräfte

Verwaltung von Dateien 
durch SchülerInnen
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Warum digitale Notizen führen?
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Wie kann ich Notizen führen?

Die Struktur sollte der 
“Ordnerstruktur” ähneln

Welchen Nutzen können wir sehen?

25

- Apple Notes
- Joplin
- Notion
- Samsung Notes
- Obsidian
- Craft
- … 

Tools?

26

Es ist egal, welches Tool Sie nutzen!
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ABER

28
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Welche Funktionen sind wichtig?
- Tags
- Notizen übergreifende Suche
- Verlinken von Notizen
- Export von Notizen

29

Tags sind der einfache Weg

Distill

30

- Produkte
- Buch
- Präsentation
- Konzept
- Video

- Unterricht
- Private Geschichten
- …

Express

Der Ursprung für etwas Neues

31

Ausprobieren, Fragen und mehr

32
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Second Brain <3
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• Bilder von Pixabay
• Piktogramme und Icons von Flaticon / Pop Vectors / Stickers / Freepik / 

noomtah

Vielen Dank!
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